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AVVISO PUBBLICO 

MANIFESTAZIONE DI INTERESSE FINALIZZATA ALLA RILEVAZIONE DEL 

FABBISOGNO DI LOCULI CIMITERIALI, CELLETTE CINERARIE E CELLETTE 

OSSARIE NELL’AMBITO DELL’INTERVENTO DI AMPLIAMENTO DEL CIMITERO 

COMUNALE DI CAIVANO 

IL RESPONSABILE DEL IV SETTORE 

PREMESSO CHE 

• il Comune di Caivano è proprietario e gestore del Cimitero comunale ed è tenuto a garantire nel tempo la 

disponibilità di adeguati spazi e manufatti destinati alle sepolture e ai servizi cimiteriali; 

• dalle attività di ricognizione effettuate dagli uffici comunali è emersa la progressiva riduzione della 

disponibilità di manufatti cimiteriali, rendendo necessario programmare l’ampliamento del complesso 

esistente; 

• l’Amministrazione comunale ha avviato il procedimento finalizzato alla progettazione dell’ampliamento 

del Cimitero comunale, comprendente la realizzazione di nuovi loculi, cellette cinerarie, cellette ossarie e 

degli ulteriori manufatti e servizi connessi; 

• con deliberazione di Giunta comunale n. 211 del 17/07/2026 è stato approvato il Documento di Indirizzo 

alla Progettazione relativo all’intervento; 

• la definizione del numero e della tipologia dei manufatti da realizzare richiede una preventiva ricognizione 

delle effettive esigenze della cittadinanza e dei soggetti aventi un collegamento qualificato con il Comune 

di Caivano; 

VISTI 

• il R.D. 27 luglio 1934, n. 1265; 

• il D.P.R. 10 settembre 1990, n. 285; 

• il D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267; 

• la Legge 7 agosto 1990, n. 241; 

• il D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445; 

• la normativa regionale vigente in materia di attività funerarie e cimiteriali; 

• il vigente Regolamento comunale di polizia mortuaria; 

• il Regolamento UE 2016/679 e il D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e ss.mm.ii.; 

RENDE NOTO 

che il Comune di Caivano intende acquisire manifestazioni di interesse al solo fine di rilevare e quantificare il 

fabbisogno di loculi cimiteriali, cellette cinerarie e cellette ossarie da considerare nella progettazione 

dell’ampliamento del Cimitero comunale. 
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ART. 1 – FINALITÀ E NATURA DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

La presente procedura ha natura esclusivamente ricognitiva, esplorativa, conoscitiva e programmatoria ed è 

finalizzata a consentire all’Amministrazione comunale di dimensionare l’intervento di ampliamento del 

Cimitero comunale sulla base delle esigenze effettivamente rappresentate. 

In particolare, i dati raccolti saranno utilizzati per stimare il fabbisogno complessivo e la relativa distribuzione 

tra loculi cimiteriali, cellette cinerarie e cellette ossarie, nonché tra le differenti tipologie di esigenza indicate 

nel presente Avviso. 

La manifestazione di interesse non costituisce domanda di concessione, prenotazione o assegnazione di 

un manufatto cimiteriale, non determina la formazione di graduatorie e non attribuisce punteggi, 

priorità, prelazioni, preferenze o altri vantaggi nell’ambito di eventuali future procedure di concessione. 

L’eventuale futura assegnazione dei manufatti sarà disciplinata esclusivamente da successivi e separati atti 

dell’Amministrazione. 

ART. 2 – SOGGETTI CHE POSSONO PARTECIPARE 

Possono presentare la manifestazione di interesse i cittadini maggiorenni che, alla data di presentazione 

della richiesta, ricadano in almeno una delle seguenti condizioni: 

a) siano residenti nel Comune di Caivano; 

b) siano nati nel Comune di Caivano; 

c) abbiano avuto, in un periodo antecedente alla presentazione della domanda, la propria residenza 

anagrafica nel Comune di Caivano. 

Il possesso della condizione dichiarata potrà essere verificato d’ufficio attraverso le banche dati comunali e le 

altre banche dati pubbliche disponibili. 

Possono partecipare, inoltre, esclusivamente i soggetti che non siano stati assegnatari dei loculi realizzati con 

l’ampliamento cimiteriale del 2008, fatto salvo il caso in cui il loculo originariamente assegnato sia stato 

successivamente utilizzato, assegnato o destinato alla sepoltura di soggetti terzi, secondo le modalità previste 

dalla normativa vigente, e non risulti pertanto più disponibile per il richiedente. 

Qualora ricorra l’eccezione di cui al periodo precedente, il richiedente dovrà dichiarare tale circostanza e 

fornire gli elementi utili alla relativa verifica da parte dell’Ufficio cimiteriale. 

ART. 3 – UNICITÀ DELLA RICHIESTA E TIPOLOGIA DI MANUFATTO 

Ciascun cittadino può presentare una sola manifestazione di interesse associata al proprio codice fiscale. In 

caso di più presentazioni riferite allo stesso codice fiscale, sarà presa in considerazione esclusivamente la prima 

richiesta validamente acquisita, salvo annullamento o ritiro della precedente. 

Ogni manifestazione di interesse dovrà riferirsi a un solo manufatto, scegliendo alternativamente tra: 

• LOCULO CIMITERIALE; 

• CELLETTA CINERARIA, destinata alla collocazione di urne cinerarie; 

• CELLETTA OSSARIA, destinata alla collocazione di resti ossei o mortali secondo la normativa vigente. 

La scelta ha esclusivamente funzione ricognitiva e servirà a determinare il corretto rapporto tra le differenti 

tipologie di manufatti da inserire nella progettazione dell’ampliamento. 
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ART. 4 – TIPOLOGIA DELL’ESIGENZA 

Il richiedente dovrà indicare la situazione corrispondente alla propria esigenza scegliendo una delle seguenti 

tipologie: 

Tipologia di esigenza Descrizione sintetica 

A – Defunto attualmente inumato 
Richiesta riferita a un defunto attualmente sepolto mediante inumazione presso il Cimitero 

comunale di Caivano e per il quale viene rappresentata l’esigenza di una futura diversa 
collocazione. 

B – Uno o più defunti collocati in 
appoggio 

Richiesta riferita a uno o più defunti attualmente collocati in appoggio presso un loculo, o 

altro manufatto cimiteriale e per i quali viene rappresentata l’esigenza di una futura 

collocazione autonoma. 

C – Imminente esigenza 
Situazione nella quale il cittadino rappresenta un’esigenza che potrebbe concretizzarsi in 

tempi prossimi. Deve essere indicata sinteticamente la motivazione dell’imminente 

esigenza. 

D – Futura esigenza Manifestazione di un fabbisogno futuro  

E – Traslazione da altro cimitero Richiesta riferita al trasferimento presso il Cimitero comunale di Caivano di un defunto 
attualmente collocato in altro cimitero. 

ART. 5 – DATI E INFORMAZIONI DA INDICARE 

Per tutte le tipologie di richiesta il cittadino dovrà indicare obbligatoriamente: 

a) nome e cognome; 

b) codice fiscale; 

c) data e luogo di nascita; 

d) indirizzo completo e Comune di residenza attuale; 

e) indirizzo di posta elettronica; 

f) numero di telefono; 

g) la condizione che legittima la partecipazione: residente a Caivano, nato a Caivano oppure già residente a 

Caivano; 

h) nel caso di precedente residenza a Caivano, il periodo di residenza, ove conosciuto; 

i) se risulta attualmente intestatario o concessionario di uno o più manufatti cimiteriali presso il Cimitero 

comunale di Caivano e, in caso affermativo, se tali manufatti risultino occupati o ancora disponibili; 

j) se sia stato assegnatario di un loculo realizzato con l’ampliamento cimiteriale del 2008 e, in caso 

affermativo, gli elementi utili a verificare l’eventuale sopravvenuta indisponibilità del loculo; 

k) la tipologia di manufatto richiesta: loculo cimiteriale, celletta cineraria oppure celletta ossaria; 

l) la tipologia di esigenza di cui all’art. 4. 
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Per le singole tipologie di esigenza dovranno inoltre essere indicati i seguenti dati: 

A – Defunto attualmente inumato 

• nome e cognome del defunto; 

• data di nascita e data di morte; 

• ubicazione attuale della sepoltura, con indicazione, ove conosciuti, del campo, della fossa e degli altri 

elementi utili alla sua individuazione; 

• rapporto intercorrente tra il richiedente e il defunto. 

B – Uno o più defunti collocati in appoggio 

Per ciascun defunto dovranno essere indicati: 

• nome e cognome; 

• data di nascita e data di morte; 

• ubicazione attuale, con indicazione del loculo, o dell’altro manufatto nel quale il defunto risulta collocato; 

• nominativo dell’intestatario o concessionario del manufatto presso il quale è avvenuto l’appoggio; 

• rapporto intercorrente tra il richiedente e il defunto; 

• rapporto intercorrente tra il richiedente e l’intestatario o concessionario che ha consentito l’appoggio. 

Qualora la medesima esigenza riguardi più defunti in appoggio, potranno essere indicati i dati di ciascuno di 

essi nell’ambito della stessa manifestazione, fermo restando che la richiesta riguarda un solo manufatto. 

C – Imminente esigenza 

Dovrà essere indicata una sintetica motivazione dell’imminente esigenza. Nella presente fase non è richiesta 

documentazione sanitaria o altra documentazione contenente dati particolari, salvo specifica richiesta 

dell’Amministrazione. 

D – Futura esigenza 

Non è richiesta l’indicazione di dati relativi a specifici defunti. Il cittadino manifesta esclusivamente il proprio 

fabbisogno futuro e la tipologia di manufatto di interesse. 

E – Traslazione da altro cimitero 

• nome e cognome del defunto; 

• data di nascita e data di morte; 

• denominazione del cimitero e Comune di provenienza; 

• tipologia e ubicazione dell’attuale sepoltura, con gli elementi identificativi conosciuti; 

• rapporto intercorrente tra il richiedente e il defunto; 

• motivazione della richiesta di trasferimento presso il Cimitero comunale di Caivano. 

La manifestazione relativa alla traslazione non costituisce autorizzazione al trasferimento del defunto né 

attribuisce alcun diritto alla futura concessione di un manufatto cimiteriale. 
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ART. 6 – DICHIARAZIONI DEL RICHIEDENTE 

Prima dell’invio o della consegna della manifestazione, il richiedente dovrà dichiarare, ai sensi degli artt. 46 e 

47 del D.P.R. n. 445/2000: 

• di possedere almeno una delle condizioni di collegamento con il Comune di Caivano previste dall’art. 2; 

• che i dati e le informazioni inseriti nella manifestazione corrispondono al vero; 

• di presentare una sola manifestazione di interesse associata al proprio codice fiscale; 

• di non essere stato assegnatario di loculi realizzati con l’ampliamento cimiteriale del 2008, ovvero, qualora 

lo sia stato, che il loculo non risulta più disponibile per le ragioni dichiarate e soggette a verifica d’ufficio; 

• di essere consapevole che la procedura ha esclusivamente finalità ricognitiva, esplorativa, conoscitiva e 

programmatoria; 

• di essere consapevole che la presentazione della manifestazione non determina assegnazione, prenotazione 

o concessione di alcun manufatto e non attribuisce prelazione, priorità, preferenza o altro vantaggio; 

• di aver preso visione dell’informativa sul trattamento dei dati personali. 

Le dichiarazioni potranno essere sottoposte a controllo da parte degli uffici comunali. Le dichiarazioni non 

veritiere comportano le conseguenze previste dal D.P.R. n. 445/2000. 

ART. 7 – TERMINI E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE 

La manifestazione di interesse potrà essere presentata per 30 giorni consecutivi decorrenti dalla data di 

pubblicazione del presente Avviso sul sito istituzionale del Comune di Caivano e all’Albo Pretorio on line. 

La modalità ordinaria di presentazione è digitale, mediante la piattaforma telematica predisposta dal Comune 

di Caivano e resa disponibile nella sezione “Servizi digitali” del sito istituzionale. 

In via straordinaria, residuale ed eccezionale, qualora il cittadino sia impossibilitato o incontri oggettive 

difficoltà nell’utilizzo della piattaforma telematica, la manifestazione potrà essere presentata in modalità 

cartacea mediante consegna diretta all’Ufficio Protocollo del Comune di Caivano, utilizzando esclusivamente 

il Modulo Allegato A al presente Avviso, debitamente compilato e sottoscritto e corredato da copia di un 

documento di identità in corso di validità. 

La manifestazione cartacea dovrà pervenire entro il medesimo termine previsto per la procedura telematica. 

Non saranno ammesse trasmissioni mediante posta elettronica ordinaria o altre modalità non espressamente 

previste dal presente articolo. 

La presentazione in modalità cartacea non attribuisce alcuna priorità o vantaggio rispetto alla presentazione 

telematica. Ai fini dell’unicità della richiesta farà fede la prima manifestazione validamente acquisita dal 

Comune, indipendentemente dalla modalità utilizzata. 

ART. 8 – UTILIZZO DEI RISULTATI 

Alla chiusura della rilevazione il Comune procederà all’elaborazione dei dati raccolti al fine di determinare: 

• il numero complessivo delle manifestazioni pervenute; 

• il numero delle richieste di loculo cimiteriale; 

• il numero delle richieste di celletta cineraria; 
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• il numero delle richieste di celletta ossaria; 

• la distribuzione delle esigenze tra defunti inumati, defunti in appoggio, esigenze imminenti, esigenze future 

e traslazioni da altri cimiteri; 

• la distribuzione dei richiedenti in relazione al collegamento con il Comune di Caivano. 

I risultati costituiranno esclusivamente una base conoscitiva per la programmazione e la progettazione 

dell’ampliamento cimiteriale e non determineranno graduatorie, assegnazioni o diritti in favore dei 

partecipanti. 

ART. 9 – TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati acquisiti saranno trattati dal Comune di Caivano esclusivamente per le finalità connesse alla presente 

rilevazione, alla programmazione e alla progettazione dell’ampliamento cimiteriale e agli eventuali 

procedimenti amministrativi strettamente collegati. 

L’informativa completa ai sensi del Regolamento UE 2016/679 sarà resa disponibile sulla piattaforma 

telematica e allegata al modulo cartaceo. 

ART. 10 – RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E DISPOSIZIONI FINALI 

Responsabile del procedimento è l’Ing. Giovanni Tuberosa, Responsabile del IV Settore del Comune di 

Caivano. 

La presente manifestazione di interesse non vincola il Comune alla realizzazione di un determinato numero o 

di una determinata tipologia di manufatti cimiteriali né alla successiva concessione degli stessi. 

Il Comune si riserva di modificare, sospendere, prorogare o revocare la procedura per motivate esigenze di 

interesse pubblico o connesse alla progettazione dell’intervento. 

 

Caivano, 07/11/2026 

IL RESPONSABILE DEL IV SETTORE 

Ing. Giovanni Tuberosa 
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MODULO CARTACEO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

Rilevazione del fabbisogno di loculi cimiteriali, cellette cinerarie e cellette ossarie 

Da utilizzare esclusivamente in via straordinaria, residuale ed eccezionale in caso di impossibilità o oggettiva difficoltà 

nell’utilizzo della piattaforma telematica. Il modulo deve essere consegnato direttamente all’Ufficio Protocollo del 

Comune di Caivano, debitamente compilato e sottoscritto, con copia di un documento di identità in corso di validità. 

 

A. DATI DEL RICHIEDENTE 

Cognome  

Nome  

Codice fiscale  

Data di nascita  

Luogo di nascita  

Indirizzo di residenza attuale  

Comune di residenza attuale  

Telefono  

E-mail  

 

B. COLLEGAMENTO CON IL COMUNE DI CAIVANO 

Indicare almeno una delle condizioni che consentono la partecipazione: 

[ ] residente nel Comune di Caivano 

[ ] nato/a nel Comune di Caivano 

[ ] già residente nel Comune di Caivano in un periodo antecedente alla presente manifestazione 

Periodo di precedente residenza, ove conosciuto: dal ______________________ al 

______________________ 
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C. SITUAZIONE RELATIVA AI LOCULI DELL’AMPLIAMENTO CIMITERIALE DEL 2008 

[ ] Dichiaro di NON essere stato/a assegnatario/a di un loculo realizzato con l’ampliamento cimiteriale del 

2008. 

[ ] Dichiaro di essere stato/a assegnatario/a, ma che il loculo non è più disponibile perché successivamente 

utilizzato, assegnato o destinato alla sepoltura di soggetti terzi secondo la normativa vigente. 

Nel secondo caso indicare gli elementi utili alla verifica da parte dell’Ufficio cimiteriale: 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

D. EVENTUALI MANUFATTI CIMITERIALI GIÀ INTESTATI O CONCESSI 

[ ] NO 

[ ] SÌ 

In caso affermativo indicare, per ciascun manufatto, tipologia, ubicazione e stato di utilizzo/disponibilità: 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

E. TIPOLOGIA DI MANUFATTO DI INTERESSE 

Selezionare una sola opzione: 

[ ] LOCULO CIMITERIALE 

[ ] CELLETTA CINERARIA 

[ ] CELLETTA OSSARIA 

F. TIPOLOGIA DI ESIGENZA 

Selezionare una sola tipologia: 

[ ] A – Defunto attualmente inumato 

[ ] B – Uno o più defunti collocati in appoggio 

[ ] C – Imminente esigenza 

[ ] D – Futura esigenza 

[ ] E – Traslazione da altro cimitero 
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G. DATI SPECIFICI PER LE CATEGORIE C E D 

Categoria C – Imminente esigenza 

Indicare sinteticamente la motivazione dell’imminente esigenza. Non allegare documentazione sanitaria 

salvo specifica richiesta dell’Amministrazione. 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

Categoria D – Futura esigenza 

Per questa categoria non sono richiesti dati relativi a specifici defunti. Il cittadino manifesta esclusivamente 

il proprio fabbisogno futuro e la tipologia di manufatto di interesse. 

H. DICHIARAZIONI DEL RICHIEDENTE 

Il/La sottoscritto/a, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, dichiara: 

[ ] di possedere almeno una delle condizioni di collegamento con il Comune di Caivano previste dall’Avviso; 

[ ] che i dati e le informazioni riportati nel presente modulo e nelle eventuali schede allegate corrispondono 

al vero; 

[ ] di presentare una sola manifestazione di interesse associata al proprio codice fiscale; 

[ ] di non essere stato assegnatario di loculi realizzati con l’ampliamento cimiteriale del 2008 ovvero, qualora 

lo sia stato, che il loculo non risulta più disponibile per le ragioni sopra dichiarate e soggette a verifica 

d’ufficio; 

[ ] di essere consapevole che la procedura ha esclusivamente finalità ricognitiva, esplorativa, conoscitiva e 

programmatoria; 

[ ] di essere consapevole che la manifestazione non determina assegnazione, prenotazione o concessione di 

alcun manufatto e non attribuisce prelazione, priorità, preferenza o altro vantaggio; 

[ ] di aver preso visione dell’informativa sul trattamento dei dati personali; 

[ ] di ricorrere alla modalità cartacea per impossibilità o oggettiva difficoltà nell’utilizzo della piattaforma 

telematica. 

 

 

Caivano, __________________________ 

Firma del richiedente 

 

________________________________________ 
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SCHEDA INDIVIDUALE – CATEGORIA A 

Defunto attualmente inumato presso il Cimitero comunale di Caivano – compilare una scheda per ciascun defunto da 

indicare. 

Richiedente  

Codice fiscale  

 

DATI DEL DEFUNTO 

Cognome  

Nome  

Data di nascita  

Data di morte  

Rapporto con il richiedente  

 

UBICAZIONE ATTUALE DELLA SEPOLTURA 

Campo / settore  

Numero fossa / identificativo  

Ulteriori elementi utili  

 

 

 

Data ______________________    Firma del richiedente ____________________________________ 
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SCHEDA INDIVIDUALE – CATEGORIA B 

Defunto collocato in appoggio – compilare UNA SCHEDA DISTINTA PER CIASCUN DEFUNTO. Scheda n. ____ di ____ 

Richiedente  

Codice fiscale  

 

DATI DEL DEFUNTO 

Cognome  

Nome  

Data di nascita  

Data di morte  

Rapporto con il richiedente  

 

COLLOCAZIONE ATTUALE 

Tipologia del manufatto / 

sepoltura 
 

Numero / ubicazione del 

manufatto 
 

Ulteriori elementi identificativi  

 

INTESTATARIO / CONCESSIONARIO DEL MANUFATTO CHE OSPITA L’APPOGGIO 

Cognome e nome  

Rapporto tra richiedente e 

intestatario/concessionario 
 

 

Data ______________________    Firma del richiedente ____________________________________ 
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SCHEDA INDIVIDUALE – CATEGORIA E 

Traslazione da altro cimitero – compilare una scheda per ciascun defunto da indicare. 

Richiedente  

Codice fiscale  

DATI DEL DEFUNTO 

Cognome  

Nome  

Data di nascita  

Data di morte  

Rapporto con il richiedente  

SEPOLTURA ATTUALE 

Denominazione del cimitero di 

provenienza 
 

Comune del cimitero di 

provenienza 
 

Tipologia dell’attuale 

sepoltura 
 

Ubicazione / numero / 

identificativo 
 

MOTIVAZIONE DELLA RICHIESTA DI TRASFERIMENTO A CAIVANO 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

 

 

Data ______________________    Firma del richiedente ____________________________________ 
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