ISTRUZIONE E FORMA-
ZIONE

ESPERIENZA LAVORATIVA

07201 0/

COMPETENZE LINGUISTI-
CHE

europass
Maria Daniela Maiello

Q Abitazione : Via Scotta,38, 80023, Caivano, ltalia
&% E-mail: daniela.maiello1@libero.it §, Telefono: (+39) 3318400547

Sesso: Femminile Data di nascita: 28/07/2000 Nazionalita: ltaliana

Diploma di maturita linguistica
Liceo linguistico Niccolo Braucci

Citta: Caivano  Paese: ltalia Voto finale: 89/100

SEGRETARIA TECNICA
Stigc srl
Citta: Marcianise  Paese: ltalia

» gestione agenda

» archiviazione documenti

+ verbalizzazione riunioni

« gestione telefonata ed e-mail
* supporto ufficio commerciale

Impiegata agenzia assicurativa

Agenzia Ossolengo - Generali assicurazioni
Citta: Caivano  Paese: Italia

Front office di agenzia assicurazione

emissione preventivi

emissione e incasso polizze e quietanze

gestione telefonate

gestione mail

passaggi di proprieta e diverse pratiche automobilistiche
chiusura contabilita giornaliera

Aiutante banconista

Bar Nero cafeé

Citta: Caivano  Paese: ltalia

Operazioni di cassa

attenzione af cliente

controllo e gestione degli ordini e delle scorte

vendita diretta al banco

Lingua madre: italiano



Altre lingue:

inglese

ASCOLTO C1 LETTURA C1 SCRITTURA C1

PRODUZIONE ORALE C1 INTERAZIONE ORALE C1

francese

ASCOLTO B1 LETTURA B1 SCRITTURA B1

PRODUZIONE ORALE B1 INTERAZIONE ORALE B1

spagnolo

ASCOLTO B1 LETTURA B1 SCRITTURA B1

PRODUZIONE ORALE B1 INTERAZIONE ORALE B1

welli. AT € A element e B2 [wello !

COMPETENZE DIGITALI

Le mie competenze digitali
Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc)

COMPETENZE ORGANIZ-
ZATIVE

Autonomia ed organizzazione

Capacita di lavorare in autonomia e in gruppo, ottima organizzazione e gestione del
tempo al fine di perseguire gli obbiettivi nelle tempistiche previste.

COMPETENZE COMUNI-
CATIVE E INTERPERSONA-
Li

Intelligenza emotiva

Capacita di adattamento in nuovi contesti, afta propensione al confronto al fine di crescita
personale e lavorativa, motivazione e tenacia a perseguire i propri obiettivi e quelli
dell'azienda, attenzione ai dettagli e flessibilita

PATENTE DI GUIDA

Automobile: B

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell'art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in materia di
protezione dei dati personali” e defl'art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”.
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